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[bookmark: _Toc9391][bookmark: _Toc30648]一、PC端使用说明
[bookmark: bookmark1][bookmark: bookmark2]系统访问
(1) 在浏览器中输入网址: https://dxyq.nju.edu.cn/xjdy
[image: ]
图0
2. [bookmark: bookmark4][bookmark: bookmark3][bookmark: _Toc16104]校内用户登录
(1) 点击“登录 ”按钮，选择校内用户，再点击“登录 ”按钮，跳转至校内统一 身份认证页面进行登录。
[image: ]
图1
(2) 校内用户如果是第一次登录，会进行手机号码、邮箱信息完善（完善后方可正常使用系统）。
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图2
3. [bookmark: _Toc24895]仪器预约准备流程
3.1 [bookmark: bookmark11][bookmark: _Toc10275]选择院系分中心
(1) 选择需要预约的院系分中心，本中心请选“科研设施共享中心”。
[image: ]
图3
3.2 [bookmark: _Toc6378]个人工作台介绍
(1) 用户工作台主要为用户提供【许可申请】、【机时预约】、【送样预约】、【实验许可】、【机时预约记录】、【实验记录】、【送样预约记录】、【实验数据】、【违规记录】功能。
(2) 技能值：技能值主要用于用户自主上机实验，仪器管理员可设置该仪器自主上机的最低技能值要求。技能值主要是通过扣减日常实验过程中的不合规情况，来约束用户以规范实验。
(3) 显示当前用户是个人付费账户还是课题组付费账户，用户加入课题组则为课题组付费账户，未加入课题组则为个人付费账户。
(4) 显示当前账户余额、能够透支的额度，以及账户可消费金额，可消费金额=账户余额+透支额度。
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图4
3.3 [bookmark: _Toc18607]申请关联课题组
(1) 在个人中心页面，点击【申请加入】按钮，如下图所示。
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图5
(2) 进入【课题组申请】页面，选择课题组，点击“ 申请 ”按钮，等待课题组负责人或者管理员进行审核，审核通过后用户则加入该课题组，如下图所示：
注：
1、用户如果没有加入课题组，那么在实验上机或者送样过程产生的费用将会记录在个人用户名下，如果加入课题组则会从课题组余额中扣除。
2、若在申请列表界面未能找到自己所在的课题组， 请联系导师或业务室，由导师或系统管理员联系创建
[image: ]
图6
(3) 申请课题组后会在个人中心显示“申请中”（如图7），申请通过后“申请中”三个字会不显示（如图8）。
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图7
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图8
3.4 [bookmark: _Toc31680]仪器设备操作许可申请
(1) 用户登录后，进入个人中心页面，点击“许可申请 ”，如图9所示：
[image: ]
图9
(2) 进入【许可申请】页面，选择需要的仪器设备后，点击“ 申请 ”按钮进行提交（提交申请后需要仪器管理员进行审批），具体如图10所示：
[image: ]
图10
(3) 许可申请被仪器管理员审核通过后，即可在个人中心界面【实验许可】中查看得到许可的仪器和许可有效期。并可进行该仪器设备的后续预约使用操作。
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图11
4. [bookmark: _Toc347]仪器预约上机使用流程
4.1 [bookmark: bookmark19][bookmark: _Toc8785]实验预约
(1) 用户登录系统，点击院系分中心，进入个人中心页面，点击【机时预约】按钮。
[image: ]
图12
(2) 界面默认显示拥有许可的仪器设备，点击仪器图片进行预约，如图13所示：
[image: ]
图13
(3) 进入【预约实验】页面，拖动鼠标选择预约时间段，点击“确认 ”按钮，完成预约，具体如图14-15所示：
[image: ]
图14
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图15
4.2 [bookmark: _Toc16269]预约撤销
(1) 进入个人中心页面，点击“机时预约记录 ”，如图16所示：
[image: ]图16
(2) 进入【机时预约记录】页面，选择预约记录，点击“撤销 ”按钮，完成撤销，具体如图17所示：
[image: ]
图17
4.3 [bookmark: _Toc26418]客户端上机
(1) 第一步：打开客户端电脑，可以看到如下界面（如图18）
(2) 第二步：通过统一身份认证扫码登陆，并进行上机实验。
说明：若有需要上传的附件，点击【上传实验资料】，并选择文件（如图19）。
[image: 23601c622dde8250f79b53d9460b7790]
图18
[image: IMG_256]
图19
4.4 [bookmark: _Toc13089]实验资料下载
(1) 进入个人中心页面，点击【实验记录】，如图20所示：
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图20
(2) 进入【实验记录】页面，找到具体的记录，点击“ 附件 ”按钮，即可进行附件下载，具体如图21所示：
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图21
5. [bookmark: _Toc1006] 仪器预约送样使用流程
5.1 [bookmark: _Toc15409]送样预约
(1) 用户登录系统，点击院系分中心，进入个人中心页面，点击【送样预约】按钮。
[image: ]
图22
(2) 搜索仪器，点击【送样检测】，阅读并同意送样须知。
[image: ]
图23
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图24
(3) 填写送样相关信息并提交，如下图所示：
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图25
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图26

5.2 [bookmark: _Toc31257]送样付款
(1) 用户在【送样预约记录】中，查看送样审批的状态，以及是否需要支付的状态，如下图28所示：
注：校内用户如果账户余额有钱，且足够支付管理员审核时设置的金额，则会自动从余额中扣除，如果余额不足则会显示需要用户支付状态，用户需联系自己的付费账户负责人进行充值，充值后点击支付则会自动从账户中扣除（如图29）。
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图27
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图28
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图29
（余额不足则会显示需要用户需要支付，点击支付会有信息提示）
(2) 用户支付完费用后，则需要等待接样老师进行实验，实验结束后接样老师会进行送样结算，根据最终的实验情况核定费用。如果前期审核时设置的费用低于核定费用，则需要进行二次扣费，接样老师会设置最终结算金额，系统会自动从用户的付费账户中扣除费用（如果付费账户余额不足，则会无法进行结算），如果前期审核时设置的费用等于核定费用，则不需要进行二次扣费。
(3) 结算完成后，用户可在【送样预约记录】中查看送样记录状态为“结算完成”，此时用户可以通过附件下载实验数据，或者老师通过其他方式将送样结果发给用户，如下图所示：
[image: ]
图30
[bookmark: _Toc6201]二、移动端使用说明
6. [bookmark: _Toc21119]各院系分中心地址
(1) 移动端需要访问各院系分中心系统进行使用，如下是个院系分中心地址：
科研设施共享中心：https://dxyq.nju.edu.cn/cma/eqms-ui/index.html
	电子院分中心：https://dxyq.nju.edu.cn/ese/eqms-ui/index.html
现工院分中心：https://dxyq.nju.edu.cn/eng/eqms-ui/index.html
地科院分中心：https://dxyq.nju.edu.cn/es/eqms-ui/index.html
化院分中心  ：https://sic.nju.edu.cn/eqms-ui/index.html
物理院分中心：https://dxyq.nju.edu.cn/physics/eqms-ui/index.html
其他仪器分中心：https://dxyq.nju.edu.cn/xjpt_web/eqms-ui/index.html
7. [bookmark: _Toc20784]仪器预约上机使用流程
移动端目前不可以进行课题组申请，课题组申请需要在PC端完成。
7.1 [bookmark: _Toc19011]许可申请
(1) 用户先进行仪器的“实验许可申请”，点击“实验许可”，搜索需要申请的仪器，点击申请即可。申请提交后有仪器管理员进行审核，审核通过后该用户即获取使用权限。

[image: b697f11cec4c539e1ba2cb08f59d5ae]       [image: bc8bd274790705744757b7c8ca1c74d]
图31
7.2 [bookmark: _Toc18059]仪器预约
(1) 点击实验预约，在“已拥有”中查看自己已经获得权限的设备，点击“预约”可到预约页面，进行仪器预约，点击选择预约时间点，点击“开始预定”提交预约。
[image: d1dc53f3a833228276fb38b11dacfe2]      [image: ]
图32
7.3 [bookmark: _Toc1631]预约&实验信息查看
(1) 点击“预约列表”，可查看自己的预约记录信息，点击“实验记录”可查看自己的实验记录信息。
[image: ]     [image: ]
图33
8. [bookmark: _Toc10060]仪器预约送样使用流程
8.1 [bookmark: _Toc26618]送样预约
(1) 点击【送样预约】，再点击【送样申请】，搜索送样的仪器，点击【选择送样】。
[image: ] [image: ][image: ]
图34
(2) 阅读并同意送样须知，填写送样表单并且提交。
[image: ]      [image: ]
图35
8.2 [bookmark: _Toc11652]送样付款
(1) 用户在【送样预约】中，查看送样审批的状态，以及是否需要支付的状态：
注：校内用户如果账户余额有钱，且足够支付管理员审核时设置的金额，则会自动从余额中扣除，如果余额不足则会显示需要用户支付状态，用户需联系自己的付费账户负责人进行充值，充值后点击支付则会自动从账户中扣除。

[image: ]
图36
(2) 用户支付完费用后，则需要等待接样老师进行实验，实验结束后接样老师会进行送样结算，根据最终的实验情况核定费用，如果前期审核时设置的费用低于核定费用，则需要进行二次扣费，接样老师会设置最终结算金额，系统会自动从用户的付费账户中扣除费用（如果付费账户余额不足，则会无法进行结算），如果前期审核时设置的费用等于核定费用，则不需要进行二扣费。

(3) 结算完成后，用户可在【送样预约】中查看送样记录状态为“结算完成”，此时用户可以通过【测样报告】下载结果，或者老师通过其他方式将送样结果发给用户，如下图所示：
[image: ]
图37+
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